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Postulacion Certificados de Eficiencia Energética | Ministerio de
Industria, Energia y Mineria | Direccion Nacional de Energia:

Este instructivo aplica a las postulaciones de medidas de eficiencia energéticas
no estandarizadas.

Descripcion.

Este tramite se realiza a efectos que un usuario de energia o prestador de servicios de energia, que haya
desarrollado proyectos de uso eficiente de la energia en sus instalaciones, se postule para la obtencién de
Certificados de Eficiencia Energética (CEE).

Los CEE permiten obtener un ingreso monetario por las medidas de eficiencia energética que se hayan
implementado.

El CEE tiene un valor en unidades energéticas (tep) que equivale a la energia evitada ponderada en la vida
util del proyecto. En cada convocatoria el MIEM determina el precio de referencia de los CEE en funcidn de
los fondos anuales disponibles del Fideicomiso Uruguayo de Eficiencia Energética (Fudaee) y la meta de
energia evitada acumulada en la vida util media de los proyectos.

Para la medicidon de los ahorros de los proyectos, que se presentan el MIEM promueve el Protocolo
Internacional de Medida y Verificacidon (IPMVP) de la Organizacién para la Valoracién de la Eficiencia (EVO).

¢Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite?

Pueden presentarse los proyectos que cumplan acumulativamente con los requisitos establecidos en el
Manual de CEE y los particulares de la convocatoria a la cual se postula.

Esta informacidn se encuentra disponible en la web eficienciaenergetica.gub.uy

Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5370

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en linea?

Este tramite puede ser realizado por usuarios de energia (persona juridica o fisica), que deseen postularse a
una convocatoria de los CEE.

El usuario debe contar con una direccidén de correo electrénico.

éCudles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

Para iniciar el tramite usted debe completar los siguientes pasos:
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Certificados de Eficiencia Energética (CEE) o » MIEM
o
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Inicio Convocato Datos del Instalacio Datos de Document Cléusula Firma Valoracidn
ria postulante nes/ Contacto os de
Domicilios Adjuntos Consentim

Cuando entra al sistema le aparece la pantalla de inicio de clave Unica donde debe introducir su usuario y
contrasefia. En caso de no contar con uno debera registrarse a través del link que se muestra en esta misma
pantalla.

El paso 1 identificado en la pantalla como Inicio, se completard automdaticamente una vez comprobada la
identidad del ciudadano.

?
)

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia’

Olvidé mi contrasefia
Reqistrarse

Ingresar

Cancelar

>agesic &

PRESIDENCIA

Al iniciar el trdmite usted recibira un correo electrdnico a la direccién registrada en la clave Unica en donde
se le indicara el niUmero provisorio del tramite y un cédigo para hacer seguimiento del mismo.

También recibird un enlace para que pueda retomar el tramite en cualquier momento mientras se encuentre
iniciandolo.

Al respecto, tenga en cuenta la siguiente advertencia en el tramite:

ADVERTENCIA

Revise que la casilla de correo asociada a su usuario es correcta y que ha recibide el correo de inicio de tramite. De lo contrario, no recibira los correos
que envie el sistema para notificacion.

Tenga en cuenta que tiene un plazo de 10 dias corridos para completar |a totalidad de los pasos del tramite, luego de los que deberd iniciar uno nuevo
en caso de no poder retomarlo mediante el link enviado a su correo al inicio.
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Si confirma que no recibié el mail de inicio de tramite, es porque su casilla de correo no es correcta.
Verifiquela y corrigala antes de continuar con el tramite.

Una vez recibido el mail tenga en cuenta que:

Importante: no elimine este correo electrdnico, sino no podra hacer seguimiento ni retomar el tramite,
debiendo iniciar todo el proceso nuevamente.

Solicitud de inicio de tramite exitosa. Recibidos x

Sistema Apia Tramites <apiatramites @guanam com:

parayo -

Estimado ciudadano:

Mos es grato comunicarie que usted ha comenzado con el inicie del trémite de Postulacién al Certificado de Eficiencia Energética al que se le asignd provisoriamente el N® 10243,
Dicho nimero serd necesario en caso de tener gue retomar el framite.

El Codigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite es:

Copie el codigo y pegue en |a pagina de seguimiento: https:/itramites.gub.uy/seguimiento

El trémite estard vigente mientras no culmine con el paso “Valoracion® del tramite en linea o que no haya transcumido dias desde la fecha

Haga click agui para realizar Ia retoma del tramite

En el segundo paso usted debe seleccionar una convocatoria. En el caso que no existan convocatorias
abiertas no podra continuar con el tramite:

Seleccionar Convocatoria

Seleccione convocatoria

Seleccionar Convocatoria: v

El paso 3 corresponde al ingreso de los datos de Identificacion del postulante, indicando primero si
corresponde a una persona fisica o juridica.

5o A g = _ W
Postulacion al Certificado de Eficiencia Energética %f MIEM
1& 26 3 4 5 6 7 8
Inicio Convacatoria Datos del Instalaciones/ Datos de Documentos Clausuls de Valoracisn
postulante Domicilios Contacto Adjuntos Consentimiento

Datos del postulante

Descringion del trimite
Las campos indicades con * san abligatorios

Tipo de postulante

Tipopersona @ persona Fisica
Bersona Juridica

Si es una persona fisica (aplicable al sector residencial), se le solicita que ingrese el tipo y nimero del
documento y para el caso que el tipo de documento sea cédula de identidad, el sistema obtendrd sus datos
de la DNIC, y automaticamente completara su apellido y nombre, debiendo completar su situacion con
respecto a la residencia donde desea se realice la auditoria energética (propietario o arrendatario). Ademas,




abs MIEM
.‘.‘ Dy e

debe completar los datos de la cuenta bancaria a efectos que, de resultar beneficiario de los CEE, reciba el
depdsito correspondiente al beneficio obtenido. Importante: el titular de la cuenta bancaria debe coincidir
con el nombre del postulante.

Dalos de la persona

Tipo Documento:* | CL v

Incluir digito verificador, sin puntos ni guién

Apelica:

Mombra:*

Situacién:® v

Datos de cuenta bancaria

Banco

Sucursal*

Si es persona juridica debe ser nombre de empresafinstitucion. Si es persona fisica debe ser su cuenta persanal

Titular de |3 Cuentz:®

Tipo de Cuenta:* v

Aseglirese de ingresar el nimera completa de cuenta incluyenda el Nro de Sucursa

Nimero de Cuenta:®

Menada:* v

Si es persona juridica, debe completar el RUT, y el sistema completara la razén social, teniendo que

completar el nombre fantasia de la empresa (si lo tuviere), el sector al que pertenece, la divisidon de actividad
(codigo ClIU), cantidad de personal empleado y seleccionar el rango de ventas anuales en Ul sin IVA.
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Datos de I3 empresa

RUT=
Razén social:*
Mombre de fantasia (si aplica):
Sector:* v
Divisidn da actvidad (I} v
Parscnal Empleado (cantdac)
Vntas Anusles (s/IVA):* v
Tenga 2n cusniz ous g2 no astar dispanitles o servicios ce Canificads Fyma y de Cerificads DG usted igusl podré continuar con &l rémite y acjuntar luege estos centficadas cuando & funcionaro s los
salicite por E-mail
Certificado Pyme
Certficada Pyme N2
Categoria
Vigencia
Certificado DGI
Cartificaco DST
Nimaro del certificada DG
Fecha de emitido el certificado DGI:
Fecha cz venciniento del cerificade
DG
Certificado BF S

Certificado de estaral di2 8PS [ Saleccionar archive

El sistema verificara si tiene vigente los siguientes certificados:

e Certificado de Vigencia Anual — DGI (en el caso de certificado vigente el sistema mostrara el numero
de certificado, fecha de emision, fecha de vencimiento)

e Certificado Pyme (en este caso si se tiene un certificado Pyme vigente el sistema desplegara el
numero de certificado, categoria y fecha de vencimiento)

Si alguno de estos certificados no estd vigente o si los servicios web de Certificado Pyme y DGI no estan
disponibles, el sistema de todos modos le permite que continte con el trdmite. A posteriori, podra adjuntar
los certificados si el funcionario se los solicita por e-mail.

El sistema no verifica en forma automatica el Certificado Comun BPS, el cual debe ser adjuntado.

Luego debe completar los datos de la cuenta bancaria, banco, sucursal, titular, tipo, nUmero y moneda de la
cuenta. Importante: el titular de la cuenta bancaria debe coincidir con el nombre de la persona juridica.
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Datos de cuenta bancaria

Banco:*

Sucursal*

Titular de la Cuenta:

Tipo de Cuenta:*

Nimero de Cuenta:”

Moneda:"

i es persona juridica debe ser nombre de empresafinstitucion. Si es persona fisica debe ser su cuenta personal

En el paso 4, se deben ingresar todos los datos de la/s instalacion/es o domicilio/s donde se realiza el
estudio, completando el nombre, calle, nimero de puerta, complemento (si aplica), barrio/localidad, ciudad,
departamento y N2 de cuenta de UTE (Unica o principal). Importante: en caso que postule una medida de
eficiencia energética distribuida en mas de una instalacion o domicilio debera agregar fila/s para incorporar

todos los domicilios que correspondan.

Postulacion al Certificado de Eficiencia Energética

1© 20 36 4 5
Tnicio Convecatoria Datos del Instalaciones/ Datos de
postulante Domicilios Contacto

Instalaciones/ Domicilios

Descrincién dal trémite
Los campos indicados can * son obligatorios

6

Documentos
Adjuntos

o
".;.‘ MIEM

Clausulz de Valoracién
Consentimiento

Datos de Ias instalacionesidomicilios donde se realiza el estudio

Importante

Nombre de i

Sélo debe agregar fias con més instalasonesidomiciios si postula un mismo estudio pare varias Iocasiones. Sino, debe completar una postulasidn por locacidn.

3

Subir Basjar Agregar Eiminar

En el paso 5 se deben ingresar los datos de contacto del postulante.

Si es una persona fisica, debe indicar teléfono y correo electrénico.

Si es una persona juridica, debe indicar los datos de contacto de:

- Director/es o Representante/s legal/es: si se trata de mas de un representante que deben actuar
conjuntamente acorde a los poderes otorgados por la empresa/institucion, debe agregar filas para

completar los datos.
- Responsable Técnico: teléfono y correo electrénico

Importante: los teléfonos y correos electrénicos, deben ser los de contacto directo con las correspondientes

personas.
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Certificados de Eficiencia Energética (CEE)

1 20 3@ 4@ 5 6 7 8

Inicio Comvocataria Datos del Tnstalaciones Datos de Documentos Ciusula de Firma Valoracién
postulanta Doricilios Contacto Adjuntos Consantimient

Datos de Contacto

o8 con * son obigatorios

Datos de Contacta del pos!

Teléfona:®

E-mail*

A continuacion se le consulta si trabajé con una ESCO para la implementacion y/o postulacion de la/s
medida/s presentada/s a los CEE. En caso que responda “Si”, debera completar el RUT de la ESCO vy se
completara automaticamente el nombre registrado en DGI. Luego debe ingresar los datos del responsable
técnico de la ESCO (nombre, telefono y correo electronico).

ESCO

£Trabaj con una ESCO7* | v

Datos de la ESCO

Mombre ESCO:"

Responsable Técnico ESCO

Nombre y Apelida:*

Teléfono:*

Impartante: El e-mail y niumero de teléfono. deben ser de contacte directo con |a persona que comresponda.

E-mait*

Para finalizar este paso deberd buscar el nombre del Agente Calificador, haciendo click sobre la lupita a la
derecha del campo y automaticamente se completarad el correo electronico. Nota: Si lo desea, puede
completar el nombre completo en el campo sefalado pero tenga en cuenta que debe ser el nombre exacto
con el cual el Agente figura en el registro, comenzando su nombre y apellido con mayuscula. Sino, el nombre
no sera reconocido.

Agente Certificador

Nombez completo:” \

Email dal Aganta Cenfficador*

En el paso 6, debe adjuntar los siguientes archivos adjuntos:

En Documentacion no Técnica, debe adjuntar copia del documento de identidad del/los
titulares/representante legales del postulante, segtn corresponda.
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Certificados de Eficiencia Energética (CEE)

1@ 20 30 49 50 6 7 8 9

Tnico Comvocatoria Datos de! Tnstalaciones! Datos d= Documentos Ciusula de Firma Veloracidn
postulant Domicilios Cont=cn Adjuntos Consantimient
a

Documentos Adjuntos

Descripeicin del wrimie
Tos campos idicads can * son oblgatarios

D no técnica

Adiunts copia de documanta/s da idenidad (C.L. © pasapories 20 caso que o pesss C.L) delos tidar/es o representante’s legalles del posniae.

Mota: si son més de 1 reprasentantz, adjunte un dnico archiva (ZIP, PDF, etr.) conteniends todos los documentos de identidad.

o cumento de identitad: | Saleccionar archive

En Documentacion Técnica, debe adjuntar:
1. Formulario de postulacién completo

Aclaracidn: Se debe presentar una postulacion por cada domicilio o establecimiento. No obstante, en el
caso de una MMEE distribuida en diversas instalaciones, debe presentar un Unico formulario con la
informacién de todas las instalaciones donde se haya implementado la medida. En caso de multiples
MMEE distribuidas en multiples instalaciones, debe presentar una postulacién con su correspondiente
formulario para cada medida.

2. Para cada medida presentada el Informe de evaluacién anual de cumplimiento de resultados o en caso
de haber adoptado el IPMVP, el Reporte de M&V con su correspondiente Plan de Medida y
Verificacion.

Documentacion técnica

Descargue, complate y adjunte segln este modele el Formularic MMEE

Doc. Ref. Formulario MMEE:  Destarqar archive

5_Formulario

| 2018 V2_NOMBRE
POSTULAN

Formulario MMEE:" | geiaccionar archive

Informe de ion anual de imi de ltzdos 6 Informe Dy ivo de Aharros - con su correspendiznts Plan de Medida y Verificacion
Docurnents de referencia para los informas de evaluacion

Doc. Ref. del Informe de evaluacion  Descargar archivg %
anual de cumplimiento de resultados 6_CEE 2018 - Formato y contenids del
Informe =val anuzl cump resultzdos.doo:

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo Seleccionar archive

Seleccionar archivo Seleccionar archivo

Agregar Eliminar

2. En Documentos de referencia debe adjuntar todos los documentos de referencia que respalden la

informacién presentada en el formulario y en los informes, tal como lo establecen las bases de Ia

convocatoria.
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Documentos de referencia
Debe adjuntar todos los documentos de referencia que respalden |a informacidn presentada en el formulario y en los informes.

Importante: se solicita, siempre que sea posible, adjuntar un archivo ZIP por medida (maxima capacidad del ZIP 10 MB) conteniendo toda los
documentos de referencia de la correspondiente medida.

Breve Descripcidn (Ej.: MMEE1, SGE, Género, Lista

de chequeo, etc.) Adjunto

Seleccionar archivo

| Seleccionar archivo |

Seleccionar archivo

Subir Bajar Agregar Eliminar

Para finalizar el tramite usted debe aceptar los términos de la Declaracién para CEE y la Clausula de

Consentimiento Informado.

Ademas, se le consultara como firmard la declaracion de postulacion y el certificado notarial. En funcién de si
firmara o no digitalmente uno o ambos documentos, se le abriran diferentes opciones de presentacion de

dichos documentos.

Clausula de Consentimiento

Descripcidn del tramite Los campos indicados con * sen obligaterios

Declaracion para CEE

Por la presente, declaro que:

(i) Autorizo la postulacién, a |a presente convacatoria de los CEE, del proyecto de uso eficiente de la energia implementado en la/s instalacidn/es previamente indicada/s
(i) La informacién presentada es veraz, completa y cumple con los requisitos establecidos en la convocatoria,

(iii) La empresafinstitucion estd al dia con |a normativa vigente que corresponde en funcidn de |a actividad que desarrolla,

(iv) Acepte |a transferencia bancaria a la cuenta bancaria indicada en [a presente postulacién, como Gnico medio de pago vlide entre las partes por concepto de pago del
Certificade de Eficiencia Energética, en caso de resultar beneficiario. El comprobante de depdsite en la cuenta indicada en el presente, constituird recibo suficiente del page
efectuado por la Corporacidn Nacional para el Desarrollo,

(v) Me comprometo a permitir 13 visita a las instalaciones y facilitar informacién complementaria, en case que el MIEM lo requiera,

(vi) Autorizo la difusidn pablica del nombre de la empresa/institucién, dentro de aquellas que han participado de la convocatoria, y las medidas de eficiencia energética
presentadas, y

(wii) Las direcciones de correo electrdnice indicadas en esta postulacidn se constituyen a los efectos legales.

Términos de la cldusula:® (O Acepto los términos
() No acepto los términos. (Mo se enviara el mensaje)
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Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccisn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDF), los datos suministrades por usted quedarén incorporados en una base de datos,

| s2r3 procesaca exclusivaments para |2 siguients finalidad: = 05 datos personales serdn tratadas can el grade de proteccisn adecusdo. tomindese las madidas de
idad necesarias p tar su alteracién, perdida, tralamienio o acceso no aulorizade por part r0s que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han side solicitades al usuario. El
=sponsable de (2 base de dates es Ministerio de Industria, Energia y Mineria y |z dire sjercer los derachos de aceeso, restificacion, actualizacion, inclusién o supresisn, es Rincén 719, segun lo
establecido en la LPDF.

res;

Términes de |z cldusula® @ Acepto los términos

O No acepto los términos. (No se enviars el mensaje)

Firma de declaracion de postulacion y Certificado Notarial

Importante: Elflos representante/s legalfes de la entidad postulante debs/n firmar |z daclaracin de postulacién conteniendo los datos ingresades digitalments y la declaracisn previaments establecida. & ssta se debe
adjuntar el Certificado notarial de control de empresa (existencia, vigencia y representacién legal) y de lafs firmajs contenids/’s en |a daclaracin (si la/s firma/'s son oldgrafafs o manuscrita/s). El Certificado debe tener
menos de 1 mes de expedido 2 la fecha de la postulacién,

Este trémite tizne la opcidn de realizar |a firma digital de la declaracidn (si la entidad tiene un dnico representante y éste cuenta con firma digital) y/o presentar certificado notarial digital (si el escribano pasze). Por ello.
se le solicita indique:

¢Presenta Certificado Notaral? @ No
QO si

ndique mativo por &l que no presents

cerfificado natarial* () Sy persona fisica

Soy persona juridica unipersonal

(0) Empress/Inst. registrada en CND con datos vigentes

Aclaraciones:
* Siprasenta certificads notarisl y selecciond que ser3 digial, concluida la postulasién, recibira un correo slectrénico con un enlace a un sitio donde podré cargar &l documento.

* Sila declaracién yio el cartificado notarial sardn frmadoes clégrafamante, deberd anviar los documentos originales (=n papel) al MIEM.

Si es mds de un representante legal quien firmara la declaracién, deberan firmarla en forma manuscrita y
enviar el documento original firmado al MIEM.

En caso de que sea un Unico representante legal, tiene la opcidn de firmar electréonicamente la declaracion,
en cuyo caso deberd seleccionar la opcion de firma electrénica. En caso de firmar de forma manuscrita,
deberan firmarla en forma manuscrita y enviar el documento original firmado al MIEM.

También debe indicar si el certificado notarial de existencia, vigencia y representacion legal sera firmado
electronicamente. En caso afirmativo, una vez finalizado el tramite, recibira un correo electrénico
conteniendo un enlace que le permitird adjuntar el certificado electrénico (Ver Como adjunto el Certificado
Notarial Electrdnico). Caso contrario debe enviar el original al MIEM.

El paso 8 corresponde al paso de Firma. Debe descargar el archivo pdf generado con todos los datos de la
postulacién para confirmar los datos ingresados y seleccionar si tiene o no firma electrénica.

Si selecciona que tiene firma electréonica avanzada, deberd firmar digitalmente el tramite con cédula de
identidad habilitada para hacerlo.

Si selecciona “No”, indicando que no tiene firma electrénica avanzada, se visualizard un aviso en donde se le
avisa que descargue el PDF, lo firme y adjunte el PDF firmado, cuyo original deberd enviar al MIEM.
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Firma
Descripcidn gel trémize Los campes indicados con * son obligatarics
Volver a carga de dates

AIENG pEnerado; ERSERESR Dams del trimine TRM_5106.pdf

En £as0 o= no confimar los dstos, debs hacer click en &l botdn de "Finalizar == para volver 3 13 canga o

i Confima los datos ingresados™:* O No

@5
Archivs generado orgina (i frma): OSSN (sl oy e
Seleccion tipo de firma
i Tiene firma electroni " @M
(s3]

Pasos a seguir:
) rgar &l POF que tizne adjunto el camzo: "Archivo generade’, uhicado 2l principio del paso acosl.
yprimir el POF descargada.
3) Frmar en forma aldgrafa el documenta impreso.
4) Escanear el dooumento firmado v generar pdf.
5] Subir el documentn escanezco en & campo 'Archive fimado clogréficamente’, ubicado debajo de este mensaje.
&) Presione &l botdn ‘Finzlzar »»".

Archivo frmado clogréficament= | Galnccionar archive

Para finalizar el tramite presione el botén Enviar el formulario web y el sistema realiza las validaciones de los
campos obligatorios correspondientes a la forma de firma que se haya seleccionado.

Luego, en el paso Valoracién, para dar por concluido el tramite usted debe seleccionar su nivel de
satisfacciéon haciendo click sobre las estrellas que aparecen en la pantalla a la derecha del texto ¢Cémo
calificarias esta gestién? Importante: si realiza la valoracion del tramite, su postulacién llegara
inmediatamente al MIEM. Caso contrario, la postulacién puede demorar una hora el llegar.

Opcionalmente puede ingresar un comentario en el espacio a la derecha del texto Comentarios.

Para finalizar con la encuesta presione el botdn Enviar.

Valoracién

Descripcién del tramite
Los campos indicados con * son obligatorios

o Ingreso de trémite exitoso.
el trdmite estd identificado con el nimero: 2018-8-8-2235-000020 que serd requerido para cualquier accidn gue pueda originar dicho trimite,

Ayudenos a mejorar

4 Como calificaria esta gestion?:

Comentarios
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EMERGIAY HINERIA

Finalizada la postulacién, recibira un correo electrénico indicando el inicio exitoso del tramite y el nimero de
tramite que serd necesario para cualquier accidn posterior. Adjunto al correo encontrard un archivo en
formato PDF con la informacién que usted ingresé. Importante: no elimine este correo.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que usted recibira:

Postulacion al Certificado de Eficiencia Energética (MIEM) Inicio de tramite exitoso. Recibidos x

Sistema Apia Tramites <apiatramites@auanam coms & 14:32 (Hace 1 hora)

parayo

Estimado ciudadane:
Mos es grato notificarle que ha iniciado exitosamente el tramite de Postulacidn al Certificade de Eficiencia Energética del MIEM.
El trémite estd identificado con el nimero: 2018-3-8-90023-001827 que serd requerido para cualquier accion gue pueda originar dicho tramite.

Muchas gracias por usar este servicio
Saluda a Ud. aite.

Direccién Nacional de Energia (DNE)

E5 Datos del tramite T... '

é¢Donde puedo realizar consultas?

En el organismo:
En forma telefénica a través del 28401234 interno 8894.
Via correo electrénico: daee@miem.gub.uy
En los canales de Atencidn Ciudadana:
e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Via web através del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

¢Como continda el tramite dentro del organismo una vez iniciado en
linea?

El trdmite sera recepcionado por el drea de Demanda, Acceso y Eficiencia Energética (DAEE) del Ministerio
de Industria, Energia y Mineria, quién evaluard la postulaciéon y realizard las diferentes notificaciones

(solicitud de aclaraciones, aprobaciones, etc.) mediante correo electrénico a la/s direccion/es que usted
ingresé en el formulario.

¢Como adjunto el Certificado Notarial Electrénico?




abs MIEM
.’.‘ Dy e

Si usted selecciond que el certificado notarial de firmas es electrénico en el paso 7, el sistema le enviara un
correo electrénico donde se encuentra un enlace al formulario en donde podra adjuntar el certificado, que
se muestra a continuacién.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que usted recibira:

Solicitud de Certificado Notarial Electrénico para el tramite 2019-8-8-5370-000033 - Direccidn Nacional & [
de Energia (DNE) D  Resibidos x

Sistema Apia Tramites <apistramites@guanam com:> 15:26 (Hace 12 minutos.) ¥y 4

para mi, caloss

Estimado ciudadano:
En referencia al tramite 2019-8-8-5370-000033 de Certificados de Eficiencia Energética (CEE) se le solicita que adjunte el siguiente documento:

Adjuntar Certificado Motarial Electrénico

Haga click aqui para adjuntar el documento correspondiente

POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL
Ha sido enviado en forma automética por el sistema para informar al ciudadano, no serd tenida en cuenta la respuesta enviada
Saluda a Ud. atle.

Direccidn Nacional de Energia (DNE)
Ministerio de Industria, Enargia y Mineria

Luego de presionado el enlace se muestra el siguiente formulario donde adjuntar el certificado notarial
electrénico, para enviar el certificado adjunto presione el botén Finalizar.

Correcciones solicitadas

Certificado Notarial firmado electrénicamente

Archivo a adjuntar™  ['Seleccionar archivo

¢Como contestar las aclaraciones solicitados por el funcionario?

El/los mail/s que recibird solicitando aclaraciones, contendra un enlace al formulario que se muestra a
continuacion.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que usted recibira:

Solicitud de aclaracién sobre tramite 2018-8-8-2235-000334 - Direccion Nacional de En 2 mensajes
De: [ Sistema Apia Trémites | 7 de Febrero 2018 14:13
% Para:  usuario@mail.com

Desde Diraccion Macional de Energia (DMNE) se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Corregir
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL
Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta

enviada.

Haga click aqui para realizar las aclaraciones correspondientes
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Debe presionar el enlace para acceder al formulario que se muestra a continuacion, donde tendra un cuadro
de texto para que indique la respuesta, asi como un cuadro para poder adjuntar archivos en caso de ser

requerido.

Aclaraciones

Aclaraciones solicitadas Por favor explique mejor su consulta

Aciaraciones| Necesito informacion|

Archivos de la aclaracién

Subir Bajar Agregar Eliminar

Una vez indicada la informacion requerida se presiona el boton finalizar para concluir el trdmite y que sean
enviadas las aclaraciones de vuelta al funcionario.

¢Como contestar los pedidos de correccidon de datos solicitados por el
funcionario?

El trdmite serad recepcionado por el area de Eficiencia Energética en el Ministerio de Industria, Energia y
Mineria, el funcionario en caso de necesitar que sean modificados los datos ingresados le enviard un mail
donde se encuentra un enlace al formulario que se muestra a continuacion.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que usted recibira:
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Solicitud de aclaracién sobre tramite 2018-8-8-2235-000334 - Direccion Nacional de En 2 mensajes
De: | $istema Apia Trémite:s )
% Para:  usuario@mail.com

Desde Diraccién Macional de Energia (DNE) se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

7 de Febrero 2018 14:15

Corregir
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta
enviada.

Haga click agur para realizar las aclaraciones correspondientes

Luego de presionado el enlace se muestra el siguiente formulario donde tendra la informacién solicitada y
un cuadro de texto para que indique la respuesta, asi como un cuadro para poder adjuntar archivos en caso
de ser requerido por el funcionario de igual forma que se explico en el apartado anterior.

Importante: puede adjuntar el/los archivos uno por uno o un archivo ZIP con todos ellos. Se recomienda que
la capacidad mdxima de cada archivo o ZIP sea de 10MB y que la capacidad de todos los archivos o ZIP no

superen los 30 MB.

Una vez indicada la informacion requerida se presiona el boton finalizar para concluir el trdmite y que sean
enviadas las aclaraciones de vuelta al funcionario.

1 | tramites.miem.gub.uy/TramitesEnLinea/page/externalAccess/workTask.jsp

araciones SRS Fain reglstro consuma.

e consumo salictacn.




